Decyzja
Dziekana Wydzialu Mechatroniki
z dn. 12.10.2020 r.
w sprawie funkcjonowania Wydzialu Mechatroniki Politechniki Warszawskiej
w okresie epidemii COVID-19

Na podstawie Zarzadzenie nr 104/2020 Rektora PW
z dnia 30 wrzesnia 2020 r. postanawia sie co nastepuje:

§1

. Od dnia 01.10.2020 Gmachu Wydziatu Mechatroniki pozostaje otwarty od pon- pt.
w godzinach 7:00-20:00. W soboty i niedziele Gmach pozostaje zamkniety za
wyjatkiem dni kiedy zaplonowane zostaly zajecia w trybie stacjonarno-mieszanym dla
studentow studidw niestacjonarnych.

. Przy wejsciu do Gmachu Wydzialu Mechatroniki zostang wprowadzone rozwigzania
organizacyjne uwzgledniajgce wymogi rezimu sanitarnego.

. W przypadku ustalenia terminu i godzin zaj¢é laboratoryjnych poza wyznaczonym
czasem otwarciem budynku, dopuszcza si¢ mozliwo$¢é zmiany otwarcia Gmachu po
uzyskaniu zgody Dziekana.

. Osoby wchodzace do Gmachu zobowigzane sg do przestrzegania wymogow rezimu
sanitarnego w szczegdlnosci przychodzenia w maseczkach ochronnych oraz do
dezynfekowania rak i przestrzegania dystansu 1,5m od innych oséb.

. Portier zobowigzany jest do zmierzenia temperatury kazdej osobie wchodzacej do
budynku. Osoba z temperaturg powyzej 37,5 °C nie zostanie wpuszczona na teren
Gmachu Wydzialu Mechatroniki

. Kazda osoba odwiedzajgca Gmach, u ktérej pomiar temperatury wykaze temperature
ponizej 37,5 °C zobowiagzana jest odnotowa¢ w rejestrze imie, nazwisko, numer
telefonu oraz wskaza¢ osobg, do ktérej przybyla lub nr pomieszczenia, do ktérego
przybyta.

. Wprowadza si¢ ograniczenie liczby osob przebywajacych jednoczesnie w salach
wyktadowych, laboratoriach w windach i sanitariatach w Gmachu Wydziatu
Mechatroniki. Informacja o dopuszczalnej liczbie 0s6b umieszczona jest odpowiednio
przed wskazanymi pomieszczeniami.

. Wprowadza si¢ ograniczenie przy korzystaniu z wind w Gmachu Wydzialu
Mechatroniki. Z duzej windy moga korzystaé jednoczesnie tylko dwie osoby z matej
jedna.

. Wprowadza si¢ ograniczenia do niezbgdnego minimum w przemieszczania si¢ 0séb po
Gmachu Wydziatu Mechatroniki.

§2

. Ogranicza si¢ organizacj¢ wydarzen kulturalnych, rozrywkowych, integracyjnych oraz
naukowych na terenie Wydzialu Mechatroniki.

. Organizacja wydarzefi o ktérych mowa w pkt.l jest mozliwa na podstawie
indywidulanej decyzji Rektora po przedstawieniu wniosku przez organizatora.
Organizator jest zobowigzany przedstawi¢ wszystkie informacje dotyczace
planowanego wydarzenia wymagane przez aktualnie obowigzujgce przepisy praw i
zalecenia Gléwnego Inspektora Sanitarnego. Wniosek podlega zaopiniowaniu przez
Dziekana i jest przekazywany do Rektora PW.

. Pracownicy i doktoranci realizujacy zagraniczne wyjazdy stuzbowe podpisuja
oswiadczenie wedhug ztacznika nr 1 do Zarzadzenia nr 104/2020 JM Rektora PW

. Goscie zagraniczni odwiedzajacy wydzial podpisujg o$wiadczenie nr 2 wg. wzoru
okreslonego w Zataczniku nr 2 do Zarzadzenia nr 104/2020 JM Rektora PW



§3

. Proces dydaktyczny w roku akademickim 2020/20221 na Wydziale Mechatroniki
realizowany jest w trybie zdalno-mieszanym i stacjonarno — mieszanym

. Tryb zdalny realizowany jest z wykorzystaniem gldéwnie platformy MS TEAMS

. W przypadku realizacji zaje¢ w trybie stacjonarnym zabrania si¢ wyrazania zgody
studentom na wszelkie zmiany terminu mozliwosci odbywania zaje¢ poza
przydzielang grupa studencka.

. Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych Wydzialu do
opracowania regulaminu pracy w salach dydaktycznych, laboratoriach oraz
pomieszczeniach administracyjnych Instytutu

. Regulaminy powinny uwzglednia¢ aktualne wytyczne Gléwnego Inspektoratu
Sanitarnego oraz w dokumencie MNiSzW ,,Srodowiskowe wytyczne w zwigzku z
czeSciowym przywracaniem dziatalno$ci uczelni ,,Tres¢ regulaminéw powinna
zostaé przygotowana w uzgodnieniu z pelnomocnikami ds. BHP w jednostce i
pelnomocnikiem dziekana ds. BHP

. Regulamin korzystania z poszczeg6lnych sal dydaktycznych i laboratoridw nalezy
przygotowac w wersji polskojezycznej i anglojezyczne;j

. W salach dydaktycznych i pomieszczeniach laboratoryjnych nalezy zapewni¢
$rodek dezynfekujacy.

. Prowadzacy zajecia zobowigzani sg przed rozpoczgciem zaje¢ do wykonania
czynnosci zgodnie z § 4 pkt.3 Zarzadzenia nr 104/2020 Rektora PW

. Kierownicy jednostek organizacyjnych wydzialu zobowigzani sg do
monitorowania realizacji przez pracownikow jednostki, zaje¢ dydaktycznych w
formie zdalne;.

§4

Obstuga studentéw i doktorantow w Dziekanacie Wydziatu Mechatroniki
realizowana jest w jak najszerszym zakresie za pomocg srodkéw porozumiewania
si¢ na odlegtos¢.

1.1. Studenci i doktoranci kontaktujg si¢ z pracownikami dziekanatu za pomocg
poczty elektronicznej ze swoich adreséw pocztowych, ktére posiadajg w
domenie.pw

Wizyty interesantow odbywaja si¢ tylko i wylacznie po uprzednim zgloszeniu tego

faktu do pracownika dziekanatu. Wizyty realizowane sa od poniedzialku do

piatku w godzinach: 10-12 i 13-15

Dokumenty, ktoére musza by¢ zlozone w formie oryginalnej sktadane sg przez

studentow przy wykorzystaniu skrzynki podawczej, znajdujacej si¢ przed

pomieszczeniem Dziekanatu. Przekazywane dokumenty sg podawane wymagane;j
kwarantannie.

Studenci i doktoranci przychodzacy do dziekanatu proszeni sg o zastanianie ust i

nosa, zachowanie zalecanej odlegtosci oraz postugiwanie si¢ wtasnymi przyborami

piSmienniczymi

Pozostali pracownicy wydzialu proszeni sa o zachowanie wszelkich $rodkow

ochrony oraz stosowanie si¢ do ograniczen zwigzanych z przestrzeganie zalecen

epidemiologicznych

Dziekanat prowadzi dzienny rejestr wizyt interesantow zawierajgcy : imig i

nazwisko , tel. kontaktowy oraz podpis osoby przebywajacej w dziekanacie.

Po 21 dniach rejestr jest niszczony.

Ze wzgledu na brak mozliwosci zapewnienia osobom pracujgcym w pomieszczeniu

dziekanatu pok.122 zalecanej odlegtosci (1,5 metra pomiedzy stanowiskami pracy)

wprowadza sie:

7.1. Pracg zdalng naprzemienng dla pracownikow dziekanatu Wydziatu

Mechatroniki pracujacych w pomieszczeniu 122.



7.2. Praca zdalna polega na tym, ze pracownik wykonuje swoje dotychczasowe
obowigzki poza miejscem ich statego wykonywania i pozostaje w dyspozycji
kierownika w godzinach pracy zdalne;.

7.3. Pracownik wykonujgcy prace  zdalng obowigzany jest do ciaglego
monitorowania poczty stuzbowej; realizacje zadan w systemie USOS oraz
utrzymywania statego kontaktu telefonicznego lub za pomocg platformy MS
TEAMS z pozostatymi pracownikami

7.4. Pracownik wykonujgcy prace zdalng, na zgdanie bezposredniego
przelozonego zobowigzany jest do stawienia si¢ w miejscu §wiadczenia pracy
na terenie uczelni

7.5. Pracownik wykonujgcy prace zdalng sporzadza szczegdélowy raport dzienny
z wykonanych czynnosci

7.6. W celu realizacji pracy zdalnej pracownicy dziekanatu otrzymaja niezbedny
sprzet i oprogramowanie.

. Wszyscy pracownicy dziekanatu majg obowigzek codziennego korzystania ze strony

internetowej PW w celu zapoznania si¢ z informacjami dotyczacymi funkcjonowania

uczelni, w szczegdlnosci wewngtrznymi aktami prawnymi.

§5

. Obstuga interesantow w Bibliotece Wydziatu Mechatroniki realizowana jest codziennie
od poniedziatku do pigtku w godzinach: 9.00-11.30 oraz 12.00-15.00.
. Wizyty interesantow nastepujg po wczesniejszym uzgodnieniu telefonicznym lub za
pomocg poczty elektronicznej.
. Uzytkownicy Biblioteki proszeni sa o stosowanie si¢ do ograniczen zwigzanych z
przestrzeganiem zalecen epidemiologicznych, zakrywania ust i nosa oraz wchodzenie
do pomieszczen Biblioteki pojedynczo.
. Biblioteka prowadzi dzienny rejestr wizyt interesantow zawierajacy : imi¢ i nazwisko ,
tel. kontaktowy oraz podpis osoby przebywajacej w bibliotece. Po 21 dniach rejestr jest
niszczony
. Ze wzgledu na charakter wykonywanej pracy i zapewnienie cigglosci dzialania w
Bibliotece Wydziatu Mechatroniki wprowadza si¢ prace zdalng naprzemienna.
5.1.Praca zdalna polega na tym, ze pracownik wykonuje swoje dotychczasowe
obowigzki poza miejscem ich stalego wykonywania i pozostaje w dyspozycji
osoby koordynujacej parce biblioteki i kierownika dziekanatu w godzinach
pracy zdalne;.
5.2.Pracownik wykonujacy prace zdalng obowigzany jest do ciagtego
monitorowania poczty shuzbowej; utrzymywanie stalego  kontaktu
telefonicznego lub za pomoca platformy MS TEAMS z pozostatymi
pracownikami i kierownikiem dziekanatu
5.3.Pracownik wykonujgcy prace zdalna, na zadanie osoby koordynujacej parce
biblioteki lub kierownika dziekanatu, zobowigzany jest do stawienia si¢ w
miejscu §wiadczenia pracy na terenie uczelni
5.4.Pracownik wykonujacy prace zdalng sporzadza szczegdtowy raport dzienny z
wykonanych czynnosci

§6
Wprowadza si¢ zasad¢ ograniczenia do koniecznego minimum bezposrednich
kontaktow pracownikéw w pracy
W przypadku korzystania z cze$ci wspdlnych w budynku Wydzialu Mechatroniki
nalezy zachowa¢ dystans spoteczny oraz zastania¢ usta i nos

§7



Tracg moc dotychczasowe Decyzje Dziekana wprowadzone w zwigzku podjeciem
dziatai na Wydziale Mechatroniki Politechniki Warszawskiej zapobiegajacych
rozprzestrzeniania si¢ koronawirusa (COVID-19)

§8

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Decyzji obowigzujg zapisy Zarzadzenia
nr 104/2020 Rektora Politechniki Warszawskiej

§9

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.




